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Die Durchfiihrung schriftlicher Aufsichtsarbeiten ist seitens des jeweiligen Priifers oder der jeweiligen
Priferin nach pflichtgemaRem Ermessen zu gestalten. Ziel des Priifungsverfahrens ist es, den Priflin-
gen den Nachweis ihrer Leistungen und Befdhigungen unter Berlicksichtigung des Gebots der pri-
fungsrechtlichen Chancengleichheit zu ermdglichen.

Aufsichtfithrende

Bei Klausuren missen ausreichend Aufsichtspersonen anwesend sein. Die Zahl der Aufsichtspersonen
und deren Qualifikation liegen in der organisatorischen Verantwortung des Priifers oder der Priiferin.
Von der Heranziehung nicht geprufter Hilfskrafte zur Klausuraufsicht sollte aus Qualitatssicherungs-
griinden abgesehen werden. Die Anwesenheit der prifungsbefugten Person, die die Lehrveranstal-
tung abgehalten hat und fiir die diesbeziigliche Klausur verantwortlich ist, ist wiinschenswert, aber
nicht zwingend erforderlich. Zumindest die telefonische Erreichbarkeit sollte gewahrleistet sein.

Vor der Klausur

Identitatskontrolle und Kontrolle der Prifungszulassung

Steht der Teilnehmer oder die Teilnehmerin nicht auf der Liste der zugelassenen Priiflinge, sollte,
wenn moglich, sofort Riicksprache mit dem Priifungsamt genommen werden. Lasst sich nicht klaren,
ob eine Prifungszulassung vorliegt, ist eine Teilnahme unter dem Vorbehalt, dass die Zulassung sich
noch nachweisen lasst, moglich.

Ebenfalls unter Vorbehalt kann teilnehmen, wer seinen Ausweis, seine Unicard etc. vergessen hat,
wenn die Identitdt spater noch zweifelsfrei festgestellt werden kann.

Die ,unter Vorbehalt” geschriebenen Klausuren werden erst korrigiert und bewertet, wenn die Pri-
fungszulassung bzw. die Identitdt des Klausurteilnehmers oder der Klausurteilnehmerin feststeht.

Zugelassene Hilfsmittel

Es bleibt der Priifungsorganisation im Einzelnen lberlassen, was zum Platz mitgenommen werden
darf.

Bereits im Rahmen der Lehrveranstaltung sollte mitgeteilt werden, welche Hilfsmittel fir die Klausur
zugelassen sind. Zusatzlich empfiehlt es sich, vor Klausurbeginn nochmals darauf hinzuweisen und
die zugelassenen Hilfsmittel auch auf dem Klausurdeckblatt aufzufihren.

Prufungsfahigkeit

Vor Klausurbeginn ist darauf hinzuweisen, dass sich Teilnehmer und Teilnehmerinnen, die sich ge-
sundheitlich beeintrachtigt fiihlen, beim Aufsichtspersonal melden, die Klausur nicht antreten und
gleich anschlieRend einen Arzt oder eine Arztin aufsuchen sollen. Erkrankungen, die erst nach Klau-
surbeginn auftreten, sind dem Aufsichtspersonal zu melden, die Klausur ist abzubrechen, und es ist
ebenfalls direkt im Anschluss ein Arzt oder eine Arztin aufzusuchen.



Weitere Hinweise der Klausuraufsicht an die Klausurteilnehmenden

e Tauschungsversuche werden in der Regel mit der Bewertung ,nicht ausreichend” (5,0) bzw.
,hicht bestanden” sanktioniert

e Dauer der Bearbeitungszeit

e Regeln fiir das Verlassen des Priifungsraums

e Optional Hinweise zur Art der erlaubten Schreibwerkzeuge (z. B. kein Bleistift), Nummerierung
der Seiten, Verwendung von Konzeptpapier

Waiahrend der Klausur

Protokollfihrung

Das Protokoll muss alle notwendigen Angaben zum Priifungsablauf, insbesondere liber Beginn und
Ende der Bearbeitungszeit, Verlassen des Priifungsraums (Klausurabbruch, Gang zur Toilette), beson-
dere Vorkommnisse (z.B. Tauschungsversuche, OrdnungsverstofRe, Larm, Schreibzeitverlangerungen)
enthalten.

Storende Einflisse von auRen

Bei der Planung der Prifungen ist friihzeitig darauf zu achten, dass die Priifungsrdume moglichst
wenig storenden Einfliissen wie z.B. Larm oder Hitze ausgesetzt sind. Bei Priifungen im Sommer ist
daher frihzeitig zu priifen, ob geeignete klimatisierte oder beschattete Rdume zur Verfligung stehen
oder ob die Priifungen in den kiihleren Morgenstunden stattfinden kénnen.

Bei offensichtlich stérenden dulReren Einflissen (z.B. Ldrm), die nicht ,nur kurz und nicht wiederkeh-
rend” sind, ist die Klausuraufsicht gehalten, selbstdandig MalRnahmen zur Abhilfe zu ergreifen. Nach
erfolgter Abhilfe kommt als KompensationsmaRnahme insbesondere die Schreibzeitverlangerung in
Betracht, dies in der Regel im zeitlichen Verhéltnis 1:1.

Alle storenden Einflisse wahrend einer Priifung sind im Protokoll hinsichtlich ihrer Dauer und Intensi-
tat zu dokumentieren.

Storungen durch Klausurteilnehmer oder Klausurteilnehmerinnen

Bei Storung durch einen Klausurteilnehmer oder eine Klausurteilnehmerin erfolgen zunachst eine
Ermahnung und ein Hinweis auf einen moglichen Raumverweis. Bei Fortsetzung des stérenden Ver-
haltens kann ein Priifungsausschluss erfolgen mit der Folge des Nichtbestehens der Priifungs- oder
Studienleistung. Kommt es im Zusammenhang mit dieser MalBnahme zu einer Stérung der anderen
Klausurteilnehmer und Klausurteilnehmerinnen, ist diese moglichst auszugleichen (z.B. durch
Schreibzeitverlangerung).

Tauschungsversuch

Bereits der Versuch einer Tauschung ist in den Prifungsordnungen mit Sanktionen belegt. Darunter
fallen z. B. das Mitsichfiihren nicht zugelassener Hilfsmittel ab Ausgabe der Prifungsaufgaben, das
,Abschreiben” und das , Abschreibenlassen”.



Bei einer nur kurzen Kontaktaufnahme zwischen Klausurteilnehmern oder Klausurteilnehmerinnen
sollte zundchst eine Verwarnung erfolgen.

Wird ein Tauschungsversuch wahrgenommen, so ist das bis dahin Geschriebene einzuziehen und
zusammen mit den an die Aufsicht herauszugebenden nicht zugelassenen Hilfsmitteln oder anderen
Beweismitteln und einer moglichst genauen Protokollierung der Umsténde nach der Klausur dem
Priifungsamt oder dem Prifungsausschuss vorzulegen.

Die Klausur kann unter dem Vorbehalt der Entscheidung des Priifungsausschusses fortgesetzt wer-
den. Benoétigt der Klausurteilnehmer oder die Klausurteilnehmerin das bislang Geschriebene fiir die
Weiterbearbeitung, weil z.B. die Priifungsfragen aufeinander aufbauen, ist er oder sie mit einer Kopie
der einbehaltenen Klausur auszustatten.

Hinweise

Es sollte rechtzeitig ein Hinweis auf das bevorstehende Ende der Bearbeitungszeit erfolgen.

Nach der Klausur
Das Protokoll geht an das Prifungsamt.

Im Falle eines von der Aufsicht wahrgenommenen Tauschungsversuchs hat der Prifungsausschuss zu
entscheiden, ob ein solcher festgestellt werden kann, und hat zuvor dem oder der Betroffenen Gele-
genheit zur Stellungnahme zu geben. Grundsatzlich zieht der Tauschungsversuch die Sanktion nach
sich, dass die Prifungsleistung mit der Note ,nicht ausreichend” (5,0) bewertet wird bzw. die Stu-
dienleistung mit nicht bestanden wurde. In schwerwiegenden oder wiederholten Fallen sowie in
minderschweren Fallen kann der Priifungsausschuss nach Ermessensausiibung auch andere Sanktio-
nen gemal’ den einschlagigen Prifungsordnungen verhdangen oder ganz von einer Sanktion absehen.



